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บทน ำ 

การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาส าหรับนิสิต (แบบออนไลน์) ไดน้ าเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาช่วย
สนับสนุนในการพัฒนาปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีความสะดวกและรวดเร็วมากขึ้น เพ่ืออ านวยความสะดวก
ส าหรับผู้ขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาสามารถด าเนินการได้ทุกที่ที่ เชื่อมต่อเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  
ผ่านช่องทางอุปกรณ์สื่อสาร ได้แก่ สมาร์ตโฟน แท็บเล็ต และไอแพด  

การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาส าหรับนิสิต (แบบออนไลน์) สามารถตรวจสอบสถานะการขอ
เอกสารการศึกษาได้ตลอดเวลาผ่านระบบสารสนเทศส าหรับนิสิต และเอกสารจะถูกจัดส่งไปยัง E-mail  
ในรูปแบบดิจิทัลไฟล์ แสดงให้เห็นถึงการลดกระดาษเพ่ือเข้าสู่นโยบาย green office อีกรูปแบบหนึ่ง  
ทั้งนี้อนุมัติใช้ตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็นต้นไป 

 

 

 

        งานทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส. 
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การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาส าหรับนิสิต (แบบออนไลน์) 

   สามารถเข้าไปที่เว็บไซต์นี้ https://misreg.csc.ku.ac.th/misreg/student/  หรือสแกน QR code 
ตามรูปภาพนี้ 

   

 

 

 

เมื่อเข้าเว็บไซต์หรือสแกน QR code เรียบร้อยแล้ว จะมีค าแนะน าการขอเอกสารส าคัญทาง
การศึกษาให้ตรงข้างล่างการขอเอกสาร สามารถตรวจสอบสถานะก่อนขอเอกสารดังรูปภาพแสดงข้างล่าง และ
ให้ด าเนินการดังขั้นตอนต่อไปนี้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนน้ีจะเป็นค ำแนะน ำ 

กำรขอเอกสำรส ำคัญทำง

กำรศึกษำ เพื่อนๆสำมำรถ

ตรวจสอบสถำนะ 

ก่อนขอเอกสำรได้ที่นีเ่ลยจ้ำ  

 

 

https://misreg.csc.ku.ac.th/misreg/student/
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ขั้นตอนที่ 1  ในการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา ให้ผู้ขอเอกสารกรอกเลขบัตรประชาชนตรงช่อง
แรกเท่านั้น ซึ่งข้ันตอนนี้จะแบ่งออกเป็น 2 กรณี  

 

 

กรณีที่ 1 ผู้ขอมีรหัสนิสิต 1 รหัส ขณะที่กรอกเลขบัตรประชาชน รหัสนิสิตตามด้วยชื่อจะปรากฏขึ้น
ให้คลิกตรงชื่อผู้ขอเอกสาร ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในกำรขอเอกสำร 

ใหเ้พื่อนๆกรอกเลขบัตร

ประชำชนลงเฉพำะช่องน้ีเลยจ้ำ  

ไม่ต้องกรอกช่องอ่ืน  

 

 

1234567891123 

 

กรอกเลขบัตรประชำชน 

ชื่อของเพื่อนๆจะปรำกฏ  

ใหค้ลิกตรงชื่อของเพื่อนๆ 

ได้เลยจ้ำ 

 

 
6440301111 รกั เกษตรสกล   
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กรณีที่ 2 ผู้ขอมีรหัสนิสิตมากกว่า 1 รหัส เช่น เคยศึกษาที่นี่มาแล้วลาออก หรือเคยศึกษาที่นี่มาแต่
พ้นสภาพนิสิต ต่อมาสมัครเรียนใหม่ในรหัสนิสิตใหม่ ฉะนั้นผู้ขอจะมีรหัสนิสิตมากกว่า 1 ซึ่งจะมีทั้งรหัสนิสิต
เก่าและใหม่ เป็นต้น ขณะที่กรอกเลขบัตรประชาชน จะมีรหัสนิสิตเก่าและใหม่ตามด้วยชื่อปรากฏขึ้นพร้อมกัน 
ให้เลือกคลิกตรงรหัสนิสิตที่ต้องการขอเอกสารตามวัตถุประสงค์ของการใช้เอกสารส าคัญทางการศึกษา  
ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รหัสนสิิตมำกกว่ำ 1 รหัส 
**ตรงนีส้ ำคัญมำก  

เลือกคลิกตรงรหัสที่ต้องกำร 
ขอเอกสำรให้ถูกต้อง 

ตำมวัตถปุระสงค์ในกำรใช ้
 ไม่งั้นเพื่อนๆต้องกลับ 

มำขอใหม่น๊ำ 

1234567891123 

6440301111 รกั เกษตรสกล (รหสัใหม่) 

6340302243 รกั เกษตรสกล (รหสัเก่า) 
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ขั้นตอนที่ 2 ให้กรอกเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ และ E-mail ที่ใช้ส าหรับรับดิจิทัลไฟล์ ข้อมูล
ส่วนนี้ต้องตรวจสอบให้ถูกต้อง เนื่องจากเอกสารจะถูกจัดส่งไปตาม E-mail ที่กรอกไว้ตอนขอเอกสาร และ
เอกสารส าคัญทางการศึกษาจะมีรายการให้เลือก หากผู้ขอไม่แน่ใจให้ดูเอกสารตามค าแนะน าการขอเอกสาร
ข้างต้น จากนั้นให้แนบรูปถ่ายเพ่ือยืนยันตัวตน โดยให้ถ่ายรูปตัวเองคู่กับบัตรประชาชน ดังรูปภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายรกั เกษตรสกล 

luck..ka@ku.th 

 

1) E-mail ในกำรจัดส่งเอกสำร
ส ำคัญมำกตอ้งตรวจสอบใหด้ี 

และให้ถูกตอ้งด้วยน๊ำ  
เพ่ิมเติม นิสิตทีอ่ยู่ระหว่ำงศึกษำ 
E-mail จะข้ึนมำให้อัตโนมตัิ 

ส่วนนิสิตที่จบแล้วหรอืพ้นสภำพ
จะต้องกรอก E-mail ใหม่เองน๊ำ  

 

 

0987648531 

2) แนบรูปถ่ำยคู่กับบัตรประชำชน 
โดยข้อมูล/ข้อควำมในบตัรตอ้ง 
ไม่กลับด้ำน หำกรูปไม่ถูกต้องผู้ขอ
จะต้องส่งรูปเพ่ือยืนยันตัวตนมำใหม่
ทำง E-mail register-csc@ku.th 

ตำมท่ีแจ้งไว้ในหมำยเหตุ  
 

3) ให้คลิกยอมรับ
เงื่อนไขและ 

กดด ำเนินกำรต่อ 
 

mailto:register-csc@ku.th
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ตัวอย่างการถ่ายรปูคู่กับบัตรประชาชน 

  

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3  ขั้นตอนการช าระค่าเอกสารส าคัญทางการศึกษา จะปรากฏ QR code และ Barcode 
ให้สแกนช าระค่าบริการ เมื่อช าระเรียบร้อยแล้วให้คลิก “สิ้นสุด”  ดังรูปภาพ 

  

 หลังจากด าเนินการขอเอกสารและช าระค่าบริการก่อนเวลา 22.00 น. เรียบร้อยแล้ว จะได้รับเอกสาร
ภายใน  2 วันท าการ ในกรณีที่ยังไม่ได้รับเอกสารให้เข้าไปที่เมนูตรวจสอบสถานะ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่ำง 
ตัวอย่ำง 

ขอย้ ำเตือนว่ำ ! !  
รูปถ่ำยคู่กับบัตรประชำชนท่ี
ถูกต้อง ถ่ำยออกมำแล้วขอ้มลู/
ข้อควำมในบัตรต้องไม่กลับด้ำน 
และต้องไม่เบลออ่ำนได้ชดัแจ๋ว.....  
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การตรวจสอบสถานะขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา (แบบออนไลน์) 
 ให้ผู้ขอเข้าไปตรงช่อง “ตรวจสอบสถานะขอเอกสารการศึกษาออนไลน์” และกรอกเลขบัตร
ประชาชนของผู้ขอลงไป จากนั้นรหัสนิสิตตามด้วยชื่อจะปรากฏขึ้นให้คลิกท่ีชื่อผู้ขอ  

 

 

ตัวอย่างการแสดงหน้าจอ เม่ือผู้ขอเข้าไปตรวจสอบสถานะของเอกสารส าคัญทางการการศึกษา ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567891123 

6440301111 รกั เกษตรสกล 

 

ในกำรตรวจสอบสถำนะ 

กำรขอเอกสำร 

ใหเ้พื่อนๆกรอกเลขบัตร

ประชำชนลงเฉพำะช่องน้ีเลยจ้ำ  

ไม่ต้องกรอกช่องอ่ืน  

 

 

นาย/นางสาว............... 

 

หำกมีข้อควำมตรงหมำยเหตุ 
ไม่ว่ำจะเป็น  

รูปไม่ชัด รูปกลับด้ำน  
ให้เพ่ือนๆรีบด ำเนินกำร 

แก้ไขให้ถูกต้องตำมท่ีแจ้งไว ้ 
และส่งมำท่ี  

register-csc@ku.th 
 
 

 

mailto:register-csc@ku.th
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หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามเพ่ิมเติมให้ติดต่อมาท่ี งานทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส. 
อาคาร 9 ห้อง 9-204 โทร. 081-7391745 หรือติดต่อได้ที่เพจ งานทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส. 

 

 

 

 

 

 

 

นาย/นางสาว............... 

 

ผู้ขอท่ีจบกำรศึกษำแลว้และ 
ได้รับใบปริญญำบัตรแล้ว  
ต้องกำรขอใบแปลให้เข้ำมำ

ตรวจสอบสถำนะและด ำเนนิกำร
ตำมหมำยเหตุให้เรียบร้อย  

และส่งมำท่ี 

register-csc@ku.th 
 
 

 

 

ผู้ขอท่ีจบกำรศึกษำแลว้  
ใบรับรองฐำนะฯ 
ไม่สำมำรถออกได ้

จะได้เป็นใบอนุมตัิปริญญำแทน 
เนื่องจำก 

มีสถำนะจบกำรศึกษำแลว้ 
 

ย้ ำว่ำ!! ตรวจสอบสถำนะให้ดีก่อนขอ 
 

 

 

mailto:register-csc@ku.th
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ขั้นตอนการรับและตรวจสอบเอกสารส าคัญทางการศึกษา (แบบออนไลน์) 

ขั้นตอนที่  1 เอกสารที่ถูกจัดส่งไปที่ E-mail ในกล่องจดหมายของผู้ขอ จะปรากฏชื่อผู้ส่งคือ 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ / Kasetsart University, Thailand และชื่อเรื่องจะขึ้นต้นด้วยหมายเลขเอกสาร 
เช่น 2340011239 ระบบตรวจสอบเอกสารทางการศึกษา มก./ The online educational document 
system เป็นต้น ในกรณีที่กล่องจดหมายของผู้ขอไม่ปรากฏข้อความดังกล่าว ให้เข้าไปตรงเมนูจดหมายขยะ 
(Junk mail) ดังรูปภาพ 

  รูปภาพที่ 1 

 

 

 

 

 

 

  รูปภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ที่ได้รับดิจิทลัไฟล์จะมีลักษณะข้อควำม
ข้ึนมำดังรูปภำพที่ 1 หำกไม่มีข้อควำม
ข้ึนมำเหมือนรูปภำพที่ 1 ให้เข้ำไปที่

จดหมำยขยะดังรูปภำพที่ 2 หรือเข้ำไป
แล้วยังไม่มีข้อควำมข้ึนให้ติดต่อมำที่ 

งำนทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส.  
โทร 081-739-1745 
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ขั้นตอนที่ 2 เปิด E-mail ที่ได้รับข้อมูลทั้งหมดจะปรากฏ โดยมีข้อมูลเจ้าของเอกสารและรหัสผ่าน
ส าหรับตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ให้คลิก “คลิกท่ีนี่”  ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อคลิกท่ีนี่แล้ว หน้าจอจะแสดงระบบเอกสารส าคัญทางการศึกษาออนไลน์ ดังนี้  
1. เอกสารเลขที่ 2340011239  
2. รหัสผ่าน ระบบได้ใส่ให้อัตโนมัติ ในกรณีที่ต้องใส่เองในพิมพ์ตามรหัสที่ได้รับใน E-mail  
3. ข้าพเจ้าเป็น ให้เลือกที่เมนู “เจ้าของข้อมูล”  
4. ป้อน captcha ตามท่ีปรากฏนั่นคือ 5301 จากนั้นให้คลิก “ตกลง (OK)” ดังรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายรกั เกษตรสกล 

 
ให้คลิกตรงนี้จ้ำเพื่อนๆ  

ไม่คลิกตรงอ่ืน... 
เพื่อเข้ำไปตรวจสอบเอกสำร 

 

 
ส่วนตรงนี้คือ รหัสผ่ำน นะเพื่อนๆ 

แต่ระบบจะใส่ให้อัตโนมัติ 
ในกรณีที่ต้องใส่รหัสผ่ำนเอง 
ให้พิมพ์ตำมอักษรตัวเล็กตัวใหญ่

ตำมที่ปรำกฏได้เลย 
 

 
เลือกคลิกตรงนี้เลยเพื่อนๆ  

เจ้ำของข้อมูล  
The data owner 

(student) 
 

 
ป้อนตวัเลข
ตำมท่ีปรกฎ 
ลงช่องนี้แล้ว 
กด OK 

 

1 
 

2 

3 

4 
 

Ap3c9m 
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ขั้นตอนที่ 4 จากนั้นหน้าจอจะแสดงข้อมูลเกี่ยวกับเอกสารทางการศึกษาออนไลน์ โดยคลิก “แสดง
เอกสาร (View document)” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกที่แสดงเอกสารแล้ว  หน้าจอจะแสดงเอกสารทางการศึกษาออนไลน์ ดังภาคผนวก  
หากดิจิทัลไฟล์มีปัญหาให้ติดต่อมาที่ งานทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส. อาคาร 9 ห้อง 9-204  
โทร. 081-7391745 หรือติดต่อได้ที่เพจ งานทะเบียนและประมวลผล มก.ฉกส.  

6440301111 

นายรกั เกษตรสกล   

Mr. Luck KASETSAKON 

1234567891123 

 
คลิกตรงนี้เลยเพื่อนๆ  

แสดงเอกสำร  
(view document) 

เพื่อนๆจะได้เห็นเอกสำร 
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ภาคผนวก 
(ตัวอย่างเอกสารส าคัญทางการศึกษา) 
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ใบรับรองฐานะการศึกษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

XXXXXXXXXX 

X XXXX XXXXX XXX  

ตัวอย่ำง 
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ใบรับรองเรียนครบหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

X XXXX XXXXX XXX  

 

XXXXXXXXXX 

 

 ตัวอย่ำง 
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ใบรับรองรออนุมัติปริญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXXXXXXX 

 

นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………................ 

X XXXX XXXXX XXX  

 

 ตัวอย่ำง 
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ใบรับรองอนุมัติปริญญา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

X XXXX XXXXX XXX  

 

XXXXXXXXXX 

 

 ตัวอย่ำง 
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ใบแปลปริญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MR. /MISS…………………………................. 

 ตัวอย่ำง 
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ใบรายงานคะแนนภาษาไทยฉบับจบการศึกษา (จะมีวันที่จบการศึกษาปรากฏ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

X XXXX XXXXX XXX  

 

XXXXXXXXXX 

 

 ตัวอย่ำง 
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นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

XXXXXXXXXX 

 

X XXXX XXXXX XXX 

 ตัวอย่ำง 
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ใบรายงานคะแนนภาษาอังกฤษฉบับจบการศึกษา (จะมีวันที่จบการศึกษาปรากฏ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXXXXXXX 

 
นาย/นางสาว....................................... 

Mr. /Miss…………………………............... 

X XXXX XXXXX XXX 

 ตัวอย่ำง 



  
คู่มือการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาส าหรับนิสิต (แบบออนไลน์)                                                                                                                                 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสกลนคร กองบรหิารวิชาการและนิสิต งานทะเบียนและประมวลผล 

20 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XXXXXXXXXX 

 
Mr. /Miss…………………………............... 

X XXXX XXXXX XXX 
นาย/นางสาว....................................... 

 ตัวอย่ำง 



งานทะเบยีนและประมวลผล 
มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร์
วทิยาเขตเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดัสกลนคร
59 หมู ่1 ถ.วปรอ 366 ต.เชยีงเครอื อ.เมอืง 
จ.สกลนคร 47000 โทรศัพท์ 081-7391745
ติดต่อได้ที�เพจ งานทะเบยีนและประมวลผล มก.ฉกส.


