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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักวิทยบริการ
 ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ โทร. ๐-๔๒๗๒-๕๐๐๐ ต่อ ๕๖๐๕
ที่  ศธ  ๐๕๑๓.๔๐๕๐๑ /๒๔๗                                   วันที่    ๑     สิงหาคม    ๒๕๕๕
   


เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มเติม








  
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการ

ตามแบบขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่ายานพาหนะ            ที่ ศธ ๐๕๑๓.๑๐๑๐๑/๒๔๕  ลงวันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๕๕  เรื่อง ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่ายานพาหนะ ซึ่งได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ ณ ศูนย์การประชุมนานาชาติ ม.สงขลานครินทร์ วิทยาเขตหาดใหญ่  จังหวัด สงขลา  โดยการเบิกค่าเช่าที่พักสามารถเบิกได้ในอัตรา  ๖๐๐  บาท/คืน/คน  
ดังนั้น จึงใคร่ขออนุมัติเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มเติมในส่วนที่เกินอัตรา ๖๐๐ บาท/คืน คือ จำนวน ๑๙๐ บาท/คืน จำนวน ๓ คืน คิดเป็น ๑๙๐ บาท × ๓ คืน เป็นเงิน ๕๗๐ บาท คิดเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น  ๒,๖๗๐  บาท (สองพันหกร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)

    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                                
(นายพรศักดิ์  แสนศรี)
                                                                    หัวหน้าคณะเดินทาง





สำเนา


1. ต้นเรื่อง.......................................


2. หัวหน้าฝ่าย.................................


3. ตรวจเสนอ..................................


     ............./....................../.............





อนุมัติ








 ( นางจิตรา  พึ่งพานิช )


ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการ
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